Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України
ЖУРНАЛ

планування та обліку роботи гуртка
________________________________
Кувечицької загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів

Чернігівської районної ради Чернігівської області

на 20__ - 20__ навчальний рік

Керівник гуртка __________________
Староста гуртка __________________
Вказівки до ведення журналу
Журнал повинен бути заведений для кожної групи, гуртка окремо на весь навчальний рік.

В журнал заносяться плани відповідно до програми, затвердженої МОНУ і обліковується зміст роботи гуртка, ведеться облік відвідування учнів та подаються відомості про членів гуртка.

Журнал веде особисто керівник гуртка. Всі записи ведуться чітко. Забороняється викреслювати прізвища членів гуртка, які вибули. Проти прізвища учня, що вибув, пишеться „вибув”.

Для відміток у розділі „Облік відвідування” вживаються такі умовні позначки: спізнився — „сп”, був відсутній з невідомої причини — „нб”, був відсутній з поважної причини — „пов”, був хворий — „хв”.

Плани роботи гуртка на перше і друге півріччя навчального року і на період літніх канікул складаються керівником гуртка на основі програми гуртка або згідно з положенням відповідної установи та затверджуються керівником цієї установи.

На кожне заняття керівник гуртка складає окремий план, записує тему, мету, зміст і методи роботи.

Звіт за навчальний рік складається керівником гуртка станом на 1 червня, окремий звіт про роботу гуртка влітку — на 1 вересня.
У розділі „Облік роботи гуртка” після кожного заняття записується тема і зміст заняття, його тривалість.

У розділі „Масова і суспільно-корисна робота гуртка” записуються проведені масові заходи, участь гуртка у загальних заходах установи, виконана суспільно корисна робота тощо.

У розділі „Список закінчених робіт гуртка” записуються роботи, що їх виготовлено гуртківцями і які зберігаються у школі або на виставках.
Адміністрація школи зобов’язана систематично перевіряти роботу гуртка, виконання плану його роботи та правильність ведення журналу керівником гуртка.

Журнал підписують керівник установи і керівник гуртка. Журнал зберігається в канцелярії школи.

Мета і основний зміст роботи гуртка
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Дні і години занять гуртка __________________________________________

_________________________________________________________________

Заняття розпочато „___”_______________ 20___

Заняття закінчено „___”_______________ 20___

Директор школи _____________  _______________

Керівник гуртка _____________  _______________

План роботи гуртка
	№
	Тема, розділ програми. Зміст роботи (на кожне заняття)
	Кількість годин
	Календарні строки виконання
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	№
	Тема, розділ програми. Зміст роботи (на кожне заняття)
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Керівник гуртка _______________  ______________
Облік відвідування 
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Облік роботи гуртка
	№ 

п/п
	Дата
	Тема і зміст заняття
	Тривалість заняття
	Підпис керівника гуртка
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Облік відвідування 
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Облік роботи гуртка
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Облік відвідування 
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Облік роботи гуртка
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Масова та суспільно корисна робота гуртка 

(проведення тематичних вечорів, виставок, конференцій, зустрічей, екскурсій, участь у конкурсах, змаганнях, експедиціях, показ вистав тощо)
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Керівник гуртка _______________  ______________

Методична та практична допомога керівникам

гуртків відповідного профілю, створених у школах, домоуправліннях та інших установах
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	Кількість годин
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список закінчених робіт гуртка
Навчально-наочне приладдя, моделі, макети, радіофікація школи, збір насіння, альбоми, доповіді, малюнки, вишивки тощо
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	Для кого виконана робота
	Де знаходиться робота
	Дата початку закінчення роботи
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Висновки та зауваження до роботи гуртка
інспекторів відділів освіти, методистів-фахівців, організаторів позакласної та позашкільної роботи, директорів, їх заступників, шкіл і позашкільних установ

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
PAGE  
5

